SELO FUNARPEN
INSTRUCAO NORMATIVA N° 008/2008

FUNARPEN

Fundo de Apoio ao Registro Civil de Pessoas Naturais




O Conselho Diretor do FUNARPEN- Fundo de Apoio ao Registro Civil de Pessoas
Naturais , no uso das atribuices legais consoante os termos da Lei No.13.228 de
18 de julho de 2001 e face ao decidido e aprovado na Assembléia Geral Ordinaria
realizada em data de 21 de novembro de 2008;

Considerando a necessidade de facilitar aos Notarios e Registradores bem como as
autoridades constituidas mediante celebragdo de convénios especificos , 0 acesso
as informagdes para consulta dos selos FUNARPEN que aparentem estarem em
desconformidade com sua normal utilizagdo em ato praticado pelos diversos
servicos Notariais e de Registro do Estado do Parana , RESOLVE BAIXAR A
SEGUINTE :

INSTRUGAO NORMATIVA 008 — MANUAL PARA CONSULTA DE SELOS

1.0 - A partir de 02 de margo do ano de dois mil e nove, estara a disposi¢ao dos
Notarios e Registradores bem como das autoridades constituidas mediante
celebragdo de convénios , a consulta dos Selos FUNARPEN utilizados em atos
para os quais restem duvidas quanto ao normal uso e aplicabilidade de selos
Notariais ou de Registro ;

2.0 - Para que seja possivel realizar a consulta de selos, serdo necessarios 01
computador com acesso a Internet , sendo Internet Explorer 5.5 ou superior,

3.0- OPERACAO DO SISTEMA

3.1 Acesso a area restrita do site do FUNARPEN (processo ja utilizado para a

compra de Selos)

Acesse o site do FUNARPEN através do endereco www.funarpen.com.br/php-

bin/login.php. Apds abrir a pagina, digite o e-mail e a senha, utilizados para acessar

a area restrita do site, e clique sobre o botado Acessar.
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3.2 Como proceder caso esquega a senha de acesso a area restrita do
FUNARPEN

Sem a senha de acesso ndo é possivel utilizar o sistema. Caso vocé esquega

sua senha, clique no item “Esqueci“minha Senha!”, apresentado na pagina de

solicitagcdo de senha.

Na tela seguinte, digite o e-mail com o qual esta cadastrado no FUNARPEN e
cligue no botdo OK. Por medida de seguranga, uma nova senha sera gerada e

encaminhada para o seu e-mail cadastrado no FUNARPEN.
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Fundo de Apoio ao Registro Civil de Pessoas Naturais

3.3 Como proceder para adquirir a senha de acesso ao Sistema

Caso vocé ainda ndo possua acesso ao ambiente restrito do site do
FUNARPEN, favor preencher a ficha de cadastro constante no ANEXO |

(apresentado nas paginas 13 e 14 deste documento) e encaminhar a mesma

preenchida ao FUNARPEN, anexando cépia de seu RG.

4.0 . CONSULTADE SELOS

Ao acessar a area restrita do FUNARPEN, vocé tera acesso a recursos
exclusivos a sua serventia. Para realizar a consulta de selos, clique sobre o link

Consulta de Selos, disposto sob o menu Atividades Operacionais.

Além da consulta de Selos, vocé podera realizar outras operagdes, conforme

imagem a seguir:
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ATIVIDADES OPERACIONAIS
- Solicitacfies de selos

- Pagamentos a realizar

- Pedidos com pagamentos realizados

- Pedidos canceladas

- Atualizagdo cadastral do Oficio

- Realizar a Importai3o de Arquivo Contendo os Atos Praticados pelo Cartdric
serern realizados - Atos Praticados pelos Cartdrios

- Consults de Selos
'-.\__‘q——

ALERTA - PEDIDOS DE SELOS

- Configuracdo de Alertas - Padidos de Selos
- Relatério de envio de Auisos

| SAIR | HOME |

4.1 Preenchendo os dados para a pesquisa

Ao acessar a tela inicial para Consulta de Selos, é apresentado um breve
explicativo do objetivo da mesma, sendo necessario o preenchimento dos campos
para a realizagdo da pesquisa.

¢ Natureza: permite selecionar a natureza do oficio que utilizou o
selo, indicando também a cor do selo utilizado;
= Distribuidor — Registral Amarelo Unico;
* Protestos — Notarial Laranja Unico;
» Registro Civil — Isento Rosa;

= Registro Civil — Registral Roxo Unico;

» Registro de Iméveis — Registral Azul Unico;




= Tabelionato de Notas — Notarial Verde Unico;
= Titulos e documentos: Registral Vermelho Unico;
e Numero do Selo: nimero do respectivo selo afixado no documento
que se deseja consultar;
¢ Localidade: local onde foi lavrado o ato;
o Data do Ato: data da lavratura do ato (devera ser sempre posterior

ao do documento);

Ao selecionar a localidade, caso o municipio possua distritos, sera
apresentado um novo campo Distrito para que seja selecionado obrigatoriamente
algum apresentado. Caso contrario, serd apresentado somente o nome do agente

delegado do oficio daguele municipio / distrito.

Antes de realizar a confirmacao de pesquisa do selo, certifique-se que os

critérios abaixo tenham sido realizados:

» A natureza do cartorio foi selecionada corretamente? A cor do Selo afixada
no documento foi escolhida corretamente em tela de consulta?

= A localidade selecionada em tela de pesquisa corresponde a mesma do
documento que esta em suas maos?

= O cartorio constante no documento € o mesmo do selecionado em tela de

pesquisa? (se ndo for o mesmo havera inconsisténcia e o processo deve

ser interrompido)

= A data do ato informado em tela de consulta do site esta correta?

Apdés o preenchimento correto dos campos clique no botédo Pesquisar para

realizar a consulta e visualizar o resultado.
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Pesquisa de Selos

ATRAVES DESTA PAGINA, O FUNARPEN POSSIBILITA A NOTARIOS E REGISTRADORES A CONSULTA E & CONFERENCIA pos
SELOS AFIXADOS EM DOCUMENTOS EMITIDOS PELOS SERVIGOS NOTARIAIS E REGISTRAIS DO ESTADO DO PARAMA,

O CORRETO PREENCHIMENTO DOS CAMPOS PARA A PESQUISA E DE EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE DO USUARIO,

PARA A OBTENGAO DE RESPOSTA CONSISTENTE O USUARIO DEVE SE CERTIFICAR DOS CONTEUDOS, 1SS0 DETERMINARA O
SUCESSO DA PESQUISA.

CLIQUIZ AQUI PARA OBTER-SE MAIORES INFORMAGOES SOBRE O PROCEDIMENTO A SER REALIZADO PARA A CONSULTA
DE SELOS

O FUNARPEN NAO SE RESPONSABILIZA PELO PREENCHIMENTO INCORRETO.

Critérios de Busca

Natureza: {« Selecione... >> 'fé;]

Namero do
Selo:

IMPORTANTE:
Caso alguma das informagdes apresentadas no documento nido estejam
legiveis, impossibilitando a certeza do dado informado, inclusive

numero do selo, ndo proceda com a consulta e entre em contato com o
FUNARPEN.

O sucesso da consulta do selo dependera exclusivamente dos dados
informados em tela de pesquisa, ndo cabendo ao FUNARPEN se

responsabilizar pelo preenchimento incorreto.

Qualquer dado informado incorretamente podera gerar falsas

expectativas com relagdo a pesquisa em questio. No caso de dividas,

entre imediatamente em contato com o FUNARPEN.




4.2 Interpretando o resultado apresentado

Ao clicar no botdo Pesquisar em tela de consulta de selos, os dados

informados serao validados, sendo que diferentes telas serdo apresentadas.

Com isso, serdo mostrados os dados de busca informados e a situagéo de

cada um, podendo variar entre as opgdes “‘Dado Consistente” e/ou “Dado

Inconsistente”.

IMPORTANTE: O FUNDO recomenda o contato com o cartorio constante da

informacao apresentada em tela para a confirmacido do documento que esta

sendo consultado.

A primeira possibilidade é de que todos os dados informados sobre o selo
estdo corretos, ou seja, os dados sdo consistentes e correspondem a um Selo
FUNARPEN valido.

Como os dados informados pertencem a um selo valido, serdo mostradas

também as seguintes informacoes:

e Dados do Selo:

o Tipo do Selo: cor e tipo do selo utilizado;
¢ Demais informacgdes do Cartdrio:

o Nome do Oficio;

o Titular;

o Endereco;

o Telefone.
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Relacdo de Selos

DADOS CONSISTENTES

O cartdrio que satisfaz os critérios de busca foi localizado.

IMPORTAMTE: O FUNDO recomenda o contato com o cartdrio constante da_informac3a

apresentada em tela para 3 confirmacdo do documento que esta sendo consultado.

PESQUISA DE SELOS

NUMERO DO SELO: MRNO2011

DADOS DE BUSCA (informados na tela de pesquisa) SITUAGAO
Cor / Natureza / Tipo: REGISTRO CIVIL DADO CONSISTENTE
Localidade (Municipio): LOCALIDADE TESTE - CURITIBA DADO CONSISTENTE

Cartoric / Sede ou OFiCIO DEMONSTRAGAO - REGISTRO
Distrito: CIVIL E TABELIONATO DE NOTAS

Data do Ato: 26/12/2007 DADO CONSISTENTE

DADO COMSISTENTE

DADOS DO SELD
Tipo do Selo: Isento Rosa - Atos Gratuitos

DADOS DO CARTORIO
Nome do Oficio: OFiclO DEMONSTRAGAO - REGISTRO CIVIL E TABELIONATO DE NOTAS
Oficial Delegado: SR. FUNARPEN DA SILVA
Enderego: R. MARECHAL DEODORO, 252
Telefone: {41) 3224-0199

‘Nova Pesquiss i Conduif]

| SBAIR | HOME |

Neste caso encerra-se a consulta clicando no botdo Concluir disposto em

tela.




IMPORTANTE: Nao use, para fins externos e/ou para terceiros, a informacgéo
obtida em qualquer das telas sem a expressa autorizagdo do FUNARPEN. O
FUNARPEN ndo se responsabiliza pelo uso da informagio pelo consulente

sem a expressa autorizagao.

A segunda possibilidade é de que um ou mais dados informados estejam
incorretos, ou seja, o(s) dado(s) do selo esta(do) inconsiste(s), de modo que nao
representa um Selo FUNARPEN valido, quer seja pelo fato do selo néo ter sido

fornecido para o oficio apontado, quer seja pelo mesmo ter sido utilizado em Ato

diverso do anotado.
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Relacao de Selos

INCONSISTENCIA DE DADOS

0S DADOS CONSULTADOS E/OU INFORMADOS NAO CORRESPONDEM A UM

SELO FUNARPEN YALIDO

Os dados informados na sua pesquisa e abaixo apresentados ndo correspondem a um SELO FUNARPEN que possa ser
validada. verifigue a corregéo das informagdies langadas e proceda a uma (NOVA CONSULT 5!
S

Caso todos os dados tenham sido preenchidos corretamente na tela de pesquisa, por medida de iggmangg,__ggmunique
e alerte o FUNARPEN, a fim de gue se verifigue e confirme a inconsisténcia. Para tanto,C LIQUE Agu;)z

O FUNARPEN NAO SE RESPONSABILIZA POR DADOS INFORMADOS INGORRETAMENTE

PESQUISA DE SELOS

NUOMERO DO SELO: MRND1978

DADOS DE BUSCA pivinrmasss ration oo G Q!TUA';;U
Cor / Naturéza / Tipo: REGISTRO CIVIL DADO COMNSISTENTE
Localidade (Municipio): LOCALIDADE TESTE - CURITIBA DADQ INCONSISTENTE
. it oFicio DEMDNSTRACAO - REGISTRO CIVIL
Cartdrio / Sede ou Distrito: E TABELIONATO DE NOTAS DADO INCONSISTENTE
Data do Ato: 26/12/2007 DADO INCONSISTENTE

IMPORTANTE: O FUNDO recomenda o contato corm 0 cartdrio constante da informacso
apresentada em tela para a confirmagdo do documento que esta sendn consultado,

{ Nova Pesquisa ] [ Concluir]

| SAIR | HOME |

Tomando como base o exemplo apresentado, pode-se perceber que o selo
pesquisado existe no FUNARPEN e pertence a Natureza de Registro Civil, porém
nao consta como entregue ao cartério informado em tela de pesquisa.

Neste caso, deve-se tomar as seguintes providéncias:

= Conferir os dados informados para verificar se ndo houve algum erro

de digitagdo ou seleg¢édo de dados e proceder em uma nova consulta,
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clicando no link assinalado com a identificagdo 1 (NOVA CONSULTA);

= Entrar em contato com o cartério constante da informagéo apresentada
em tela para a confirmag&o do documento que esta sendo consultado.
Evite entrar em contato com o cartério através do numero telefonico
apresentado no documento que esta em suas maos, sob risco do

mesmo ser falso;

e Caso todos os procedimentos acima ja tenham sido realizados,
informar e alertar o FUNARPEN, através de e-mail, a averiguagéo dos
dados. Para envio deste e-mail, basta clicar sob o link assinalado com
a identificagdo 2 (CLIQUE AQUI) disposto na imagem apresentada. Se
vossa senhoria acionar o FUNARPEN por e-mail apontando o
problema apresentado, o FUNARPEN realizara as devidas

providéncias e também respondera por e-mail.

5.0 — DADOS CADASTRAIS DOS OFiCIOS

5.1 - O preenchimento e remessa imediata para o FUNARPEN t&o logo seja
recebida a normativa , dos dados cadastrais constantes do Anexo | da presente
Instrucdo Normativa é obrigatdrio para todos os Notarios e Registradores bem
como pelas autoridades usuarias do sistema de acordo com os respectivos
convénios , mesmo aqueles que ja se utilizem do sistema e que sejam portadores de
senhas restritas;

5.2 — Os Senhores Notérios e Registradores deverdo encaminhar ao FUNARPEN as
fichas com os dados cadastrais inteiramente completos conforme cada item ,
anexando as copias dos decretos de nomeacgéo e/ou apostilas ;

5.3 — Os Servicos Notariais e de Registro que tenham possibilidade, poder&o
remeter os dados cadastrais diretamente pelo sistema do FUNARPEN , bastando
preenché-la correta e completamente com todos os dados solicitados , bastando
para isto acessar o linque “formulario de ficha cadastral’na pagina inicial do
FUNARPEN, devendo,entretanto, remeter copias dos decretos de nomeagéao ou
apostila para arquivamento;
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ANEXO | - PARA PREENCHIMENTO POR TODOS OS OFICIOS, INCLUSIVE OS QUE
AINDA NAO POSSUEM ACESSO AO AMBIENTE RESTRITO DO FUNARPEN

DADOS CADASTRAIS DO OFICIO

Nome do Oficio:

Natureza:
( ) Tabelionato de Protestos

( ) Registro Civil
( ) Tabelionato de Notas

Distribuidor

()
( ) Registro de Imdveis
( ) Titulos e Documentos

Entrancia:

Endereco:

CEP: CNPJ:
Telefone: FAX:

Distrital Municipio:

Distrital ndo Municipio:

Sede da Comarca:

DADOS DO TITULAR E/OU DESIGNADO (ANEXAR COPIA DA
APOSTILA E/OU DECRETO DE NOMEACAO)

Nome:

Cargo: Dt. Nasc:
CPF.: RG:

Tel. Contato: e-mail:

Decreto/Portaria:

Dt. Nomeacgao:




DADOS BANCARIOS -

PESSOA FISICA
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SOMENTE PARA REGISTRADOR CIVIL -

() Titular ( ) Autorizado

Nome: CPF:

Cidade: Banco:
Agéncia: Conta Corrente:

Assinatura do Titular:

FUNCIONARIO RESPONSAVEL AUTORIZADO PELO TITULAR PARA
FAZER PEDIDOS DE SELOS, RECEBER PEDIDOS E AUTORIZAR

DEBITOS

DADOS DO FUNCIONARIO

Opcao disponivel:

( ) Autorizado a comprar Selo
( ) Autorizado a receber Selo
( ) Autorizado a comprar e receber Selo

Nome:

Cargo:

CPF.: RG:
Tel. Contato: e-mail:




DADOS DO FUNCIONARIO
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Opcao disponivel:
( ) Autorizado a comprar Selo
( ) Autorizado a receber Selo
( ) Autorizado a comprar e receber Selo

Nome:

Cargo:

CPF.: RG:
Tel. Contato: e-mail:

DADOS DO FUNCIONARIO

Opcao disponivel:
( ) Autorizado a comprar Selo
( ) Autorizado a receber Selo
( ) Autorizado a comprar e receber Selo

Nome:

Cargo:

CPF.: RG:
Tel. Contato: e-mail:

A presente INSTRUCAO NORMATIVA No.008 , entra em vigor na data de 02 de
mar¢o do ano de dois mil e nove, e foi aprovada por unanimidade dos membros do
Conselho Diretor do FUNARPEN reunidos em Assembléia geral Ordinaria realizada
na data de 21 de novembro do ano de dois mil e oito, sendo remetida para registro
em Titulos e Documentos para os seus devidos fins, mantidas todas as disposigdes

das Instrugbes Normativas anteriores que nao colidirem com as

disposigoes .

presentes

Os casos omissos a presente Instrucdo Normativa ,serdo apreciados e decididos

pelo Conselho Diretor reunido Ordinaria ou Extraordinariamente.

Curitiba(PR) 21 de novembro de 2008 .
Robert Jonczyk — Presidente do Conselho Diretor
Arion Toledo Cavalheiro Junior — Diretor Secretario




