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RECURSOS NECESSARIOS

Para que seja possivel informar ao FUNARPEN os casamentos coletivos do
programa “Parana em Ac¢ao” realizados por sua serventia, serdo necessarios os
seguintes recursos:

v" 01 computador com acesso a Internet;

v Internet Explorer 5.5 ou superior instalado;

1. OPERAGAO DO SISTEMA

1.1 Acesso a area restrita do site do FUNARPEN (processo ja utilizado para a
compra de Selos)

Acesse o site do FUNARPEN através do enderego www.funarpen.com.br/php-

bin/login.php. Apés abrir a pagina, digite o e-mail e a senha, utilizados para acessar
a area restrita do site, e clique sobre o botdao Acessar.

Editar

A http:fAwww.funarpen.com.brs - Microsofi Internet Explorer
Arquivo

Exibir Favoritos Ferramentas

Ajuda
@ T Lﬂ ifvj ‘gl /> €©
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Email: '»

Senha:]

Acessar
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1.2 Como proceder caso esquega a senha de acesso a &érea restrita do
FUNARPEN

Sem a senha de acesso nao é possivel utilizar o sistema. Caso vocé esqueca

sua senha, clique no item “Esqueci minha Senha!", apresentado na pagina de

solicitagao de senha.

Na tela seguinte, digite o e-mail com o qual esta cadastrado no FUNARPEN e
clique no botdao OK. Por medida de seguranga, uma nova senha sera gerada e

encaminhada para o seu e-mail cadastrado no FUNARPEN.

.funarpen.com.br/ - Microsoft Internet fxplorer

Arquivo  Editar Exibir Favortos Ferramentas  Ajuda

Q- LIRFE N PR 2 BE w a- 8

Erdereco zzﬂ;&p:ﬂwww!unapen.cum.br.f
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Fundo de Apoio ao Registro Givil da Pessoas Naturais

Para recebsr sua senha, vocé deve digitar o -mail com o qual vocé
se cadastrau & depois clicar em OK.

eman: )

(o)

1.3 Como proceder para adquirir a senha de acesso ao Sistema

Caso vocé ainda nao possua acesso ao ambiente restrito do site do
FUNARPEN, vocé podera cadastrar-se eletronicamente via sistema ou podera
encaminhar fisicamente os seus dados cadastrais.




“

FUNARPEN
1.3.1 Preenchimento ELETRONICO dos dados do cartério

Em opg¢édo disponivel na tela principal do site do FUNARPEN, denominada
“Formuldrio_de Ficha Cadastral’, vocé podera realizar o cadastramento de sua

serventia através do preenchimento dos dados solicitados.

Ao concluir esse processo, encaminhe ao FUNARPEN coépia de seu RG,
juntamente com os dados de seu cartério para aprovagao e liberagdo de senha para

acesso ao ambiente restrito do site.

1.3.2 Preenchimento MANUAL dos dados do cartério

Favor preencher a ficha de cadastro constante no ANEXO | (apresentado nas

paginas 11 e 12 deste documento) e encaminhar a mesma preenchida ao

FUNARPEN, anexando cépia de seu RG, do Decreto de nomeacao / Termo de Posse

e/ou Apostila.

2. INFORMAR CASAMENTO DO PARANA EM AGAO

Objetivando ressarcir mais rapidamente os cartérios, de modo a evitar-se erros
de digitagées, o FUNARPEN disponibilizou um método eletrénico para recep¢ao dos

atos praticados pelos mesmos, chamada de Planilha Eletrdnica

Para adequar-se a esse processo, as empresas prestadoras de servigos
internos aos cartérios ja foram acionadas e informadas dos procedimentos
necessarios para ajustes em seus sistemas. Entre em contato com a sua empresa

para certificar-se que o seu sistema ja esteja atualizado.

Caso vocé possua um sistema préprio, ou seja, desenvolvido por vocé, entre

em contato com o FUNARPEN para maiores esclarecimentos.




c

FUNARPEN

Esse manual foi dividido em duas partes, sendo uma exclusivamente aos
cartérios que ja possuem integracdo de dados em modo eletrénico (Planilha
Eletrénica), e outro topico exclusivo aos cartérios que realizam o encaminhamento
dos atos via planilha fisica assinada pelo juiz Corregedor (método antigo).

2.1 Somente para Cartérios que JA ESTAO INTEGRADOS no modelo de
encaminhamento eletrénico dos dados (Planilha Eletronica) ao FUNARPEN

Ao informar eletronicamente ao FUNARPEN os atos de casamentos praticados
por sua serventia, e que ja estdo sendo encaminhados via Planilha Eletrénica, de
modo que automaticamente ja possuimos o arquivo de indices, o FUNARPEN tera

condi¢gdes de localizar os casamentos praticados em seu Servigo Registral.

Com isso, ndo sera necessario o preenchimento adicional de dados referentes

aos casamentos coletivos realizados no Programa “ Parana em Agéo”.

Porém, sera necessario o encaminhamento das cépias dos assentos dos

casamentos, juntamente com a cépia da Portaria assinada pelo Juiz Corregedor de

sua Comarca , autorizando a realizacdo dos atos do Programa “Parana em Acao”.

IMPORTANTE:

- Os casamentos obrigatoriamente deverao estar entre as datas

informadas na Portaria assinada pelo Juiz.

- O ressarcimento dos atos ao seu cartorio estara sujeita a conferéncia

interna pela equipe do FUNARPEN
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2.2 Somente para cartérios que ainda NAQO ESTAO INTEGRADOS no modelo de
encaminhamento eletrénico dos dados (Planilha Eletrénica) ao FUNARPEN

Ao acessar a area restrita do FUNARPEN, vocé tera acesso a recursos
exclusivos a sua serventia. Para informar os casamentos do Programa “ Parana em

Acéo’, clique sobre o link Parana em Acao — Cadastramento de Atos, disposto sob
o menu Atividades Operacionais.

Além desta atividade, vocé podera realizar outras opera¢des, conforme

. imagem a seguir:
G - Usuério:
. Oficio Demonstragéo
FUNARPEN
' ..., _ _ CONSULTADEOFftiOs
Tipa do Offcios| 10d0S e ¥ [ Pasquiss pori Seidade Dofido O contato
Pdawrpiﬁ ptsquisarif i} PBSquis-Ei

- Pagarnentos a realizar

- Pedidas corn psgaments: reslizados

- Pedidos cancelados

- Atualiracdio cadastral do Oficio

- Planilha Eletrérica - Realizar a Importacdo de Arguive Contendo os Atos Praticados pelo Cartério
- Planilha Eletrdnica - Repassa de Atos a Serem Realizados - Atos Praticados pelo Cartdrio

ATIVIDADES OPERACIONAIS
- Solicitagies de seios

- Confiquragio de Alertas - Pedido:z de Selgs

‘ ALERTA - PEDIDOS DE SELOS

- Relator] s .
o~ Parara em Agdo - Cadastro de AtGE
L TR ET p——

| SAIR | HOME |

2.2.1 Preenchendo os dados para o cadastro

Ao acessar a tela inicial para preenchimento dos Casamentos do Parana em

Acao, é apresentado um breve resumo contendo os dados de seu cartério, sendo

disponibilizado op¢do para que seja iniciada a informagdo dos atos:

¢ Tipo de Ato: permite que seja informado se o ato em questao refere-
se a um Casamento Civil , Casamento Religioso ou Conversao
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e Livro: numero do livro de registro do casamento em questao
¢ Folha: numero da folha de registro do casamento em questao
e Assento: numero do assento de registro do casamento em questao
Data do Assento: data do respectivo assento registrado no cartério
e Data do Casamento: dia, més e ano que ocorreu o casamento
¢ Nubente Varao: nome anterior do noivo
¢ Nubente Feminino: novo nome da noiva (caso altere)
¢ Nome de Casado (nubente vardo): novo nome da noiva (caso
altere)
¢ Nome de Casado (nubente feminino): novo nome da noiva (caso
altere)
e Regime de Bens: Tipo de Regime de Bens
e Nuamero do Selo: numero do respectivo selo afixado no documento

que se deseja consultar;

DADOS DO OFfclO
Oficlo: Oficio Demonstragdo
Ofical Titular; Sr. FUNARPEN
Localidade: CURITBA

Nao esjueca de encaminhar ao FUNARPEN as copias dos assentos dos casamentos, juntamente com a
copia da Portaria assinada pelo Juiz Corregedor de sua Comarca, autorizando a realizagdo
dos Atos do Programa "Parana em Agao”.

DADOS DO ATO
Casamento Givil

B-i234 .

Tipo de Ato:
Livro:

Folha:

Assento:

Data do Assento:

Data do Casamento: '

Nubente Var8o:

Nubente Feminino:

Nome de Casado {Nubente Vardo):
Nome de Casado (Nubente Feminino):
Regime de Bens:

Numero do Selo:

3VCFV!IV'i'Iu7r717h'§76 Parcial de Behs N
AAADDDD1 |

12

6853
011'01,"'2009 {ex: 20/11/2008)

{PEDRO PAULO DE S0UZA

JOAQUINA PEDROSADE ALBUQUERQUE |
PEDROPAULODESOUZA |
JOAQUINA PEDROSA DE ALBUQUERQUE DE SOUZA |

R

—— —

" [ Induir Ato | PVoltar
e —

— —

Ao preencher todos os dados referentes ao casamento em questao, deve ser

selecionada opgao “Incluir Ato”, disposta na parte inferior da tela.
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Com isso, os dados digitados em tela serdo armazenados no sistema e

disponiveis para que sejam visualizados, alterados ou excluidos, conforme

apresentado abaixo (antes da confirmacédo dos atos)

IMAGEM DESCRIGAO
Q Possibilita o detalhamento do ato
7 Permite que o Ato seja alterado
x Exclui do sistema o ato informado

Os dados incluidos serdo apresentados conforme imagem a seguir

DADOS DO ATO
Tipo de Ato: Casamento Civil

Uvro:B-
Folha:' |
Assento: §
Data do Assenta: _' 1 ey 20/11/200%)
Data do Casamenta: , en: 20/11/2008)

Nubente varfo:,
Nubente Feminino:.

Nome de Casado (Nubente vardo):;
Nome de Casado (Nubente Feminino): -

Regime de Bens: ;Comunhdo Parcial deRens ¥}

Niimero do Selo:
[Votar )

ATOS DE CASAMENTO CIVIL

[ Livio | _folho | Assento | DatadoAssento
Q & x

B-234 D12 0232 10/01/2009 AAAADODL

Nda esqueci de encaminhar ao FUNARPEN as copias daos assentas dos casamentos, juntamente cam a
copia da Portaria assinada pelo Juiz Corregedor de sua Comarca, autorizando a realizacao
dos Atos do Programa "Parand em Agéo”.

OBS: Somente selecione a opgaoc “Processar Atos” se todos os casarentos ja estejam relacionados acima

| Pracessar Atos | [ Cancslar |

Vocé podera realizar o cadastramento dos atos gradativamente em dias
alternados. Todos os dados armazenados e apresentados na planilha serdo salvos e

acumulativos.
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Ao concluir o procedimento de cadastramento de todos os atos de casamento

relativos ao Programa “Parana em Agédo”, selecione a opgao “Confirmacao dos

Atos” disposto no canto inferior da pagina.

Nesse momento os atos serdo contabilizados e estardo aptos a serem

conferidos e analisados pela equipe interna do FUNARPEN.
Ao concluir o processo de contabilizagéo dos atos por parte do FUNARPEN,
sera emitido um numero de protocolo comprobatério do envio dos dados, sendo o

mesmo exclusivo a voceé.

Anexo ao protocolo, vocé devera encaminhar ao FUNAREPN as cépias dos

assentos de casamentos, juntamente com a copia da Portaria assinada pelo Juiz

Corregedor autorizando a realizacao do Programa * Parana em Acao”.

Para concluir o processo, clique no botao voltar disposto no canto inferior da

tela.

IMPORTANTE:

- Os casamentos obrigatoriamente deverao estar entre as datas

informadas na Portaria assinada pelo Juiz.

- O ressarcimento dos atos ao seu cartério estara sujeita a conferéncia

interna pela equipe do FUNARPEN

Av. Marechal Deodoro, 252, 2°. Andar, conj. 201/202 CEP: 80010-010, Centro - Curitiba, PR Fone (41) 3222-0199 P4gina -

Anid ™




N 11

FUNARPEN

ANEXO | - PARA PREENCHIMENTO POR TODOS OS OFICIOS, INCLUSIVE OS QUE
AINDA NAO POSSUEM ACESSO AO AMBIENTE RESTRITO DO FUNARPEN

DADOS CADASTRAIS DO OFiCIO

Nome do Oficio:

Natureza:
( ) Tabelionato de Protestos ( ) Distribuidor
() Registro Civil () Registro de Imdveis
( ) Tabelionato de Notas () Titulos e Documentos
Entrancia:
Enderecgo:
CEP: CNPJ:
Telefone: FAX:

Distrital Municipio:

Distrital ndao Municipio:

Sede da Comarca:

DADOS DO TITULAR E/OU DESIGNADO - COPIA DO DECRETO DE NOMEAGAO/ DO
TERMO DE POSSE e/ou APOSTILA

Nome:

Cargo: Dt. Nasc:
CPF.: RG:

Tel. Contato: e-mail:

Decreto/Portaria:

DADOS BANCARIOS - SOMENTE PARA REGISTRADOR CIVIL - PESSOA FISICA

Dt. Nomeacgao:

() Titular

Nome:

Cidade:

Agéncia:

Assinatura do Titular:

( ) Autorizado
CPF:

Banco:

Conta Corrente:

Av. Marechal Deodoro, 252, 2°. Andar, conj. 201/202 CEP: 800] 0-010, Centro - Curitiba, PR Fone (41) 3222-0199 Pégina -
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FUNCIONARIO RESPONSAVEL AUTORIZADO PELO TITULAR PARA FAZER PEDIDOS
DE SELOS, RECEBER PEDIDOS E AUTORIZAR DEBITOS

DADOS DO FUNCIONARIO

Opcédo disponivel:
() Autorizado a comprar Selo
() Autorizado a receber Selo
() Autorizado a comprar e receber Selo

Nome:

Cargo:

CPF.: RG:
Tel. Contato: e-mail:

DADOS DO FUNCIONARIO

Opgcéo disponivel:
( ) Autorizado a comprar Selo
( ) Autorizado a receber Selo
() Autorizado a comprar e receber Selo

Nome:

Cargo:

CPF.: RG:
Tel. Contato: e-mail:

DADOS DO FUNCIONARIO

Opgao disponivel:
() Autorizado a comprar Selo
() Autorizado a receber Selo
( ) Autorizado a comprar e receber Selo

Nome:

Cargo:

CPF.: RG:
Tel. Contato: e-mail:
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mario - funarpen

De: "Marcio Nigro " <marcio@netnigro.com.br>
Para: “"Mario Martinelli - FUNARPEN" <mario@funarpen.com.br>
Cc: "robertj]" <robertj@uol.com.br>; <breno@netnigro.com.br>; "ARION™

<arionjunior@terra.com.br>
Enviadaem: sexta-feira, 6 de margo de 2009 08:55

Anexar: Manual Utilizacao Parana em Acao 02_03.doc; Apresentagdo FUNARPEN 06_03.ppt
Assunto: Apresentagao ao Juiz / Programa Parana em Agao
Ola Dr. Mario,

Conforme combinado seque, para apreciagao, anexo documento em Power Point contendo
sugestdo de apresentacdo a ser ministrada hoje a tarde.

Realizei a revisdo de alguns topicos, inclusdo dos médulos e servigos oferecidos pelo
FUNARPEN. Assinalei em vermelho aiguns tdpicos que considero importantes serem reforcados
hoje a tarde. Como tive pouco tempo habil para elaboracdo desse documento, inclui na
apresentacdo somente as idéias centrais, aliadas a apresentacdo da semana passada.

O Breno estara realizando levantamento de dados dos atos praticados nos anos de 2002 até
2008, sendo que incluira a partir do slide 43 e encaminhara ao senhor posteriormente.

Adicionalmente, encaminho também documento do Word contendo o Manual de utilizagdo do
Programa “Parana em Agdo”.

Qualquer duvida estarei a disposigdo.

Abragos,

Marcio Nigro
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ATOS DOS OFICIAIS DO REGISTRO CIVIL

VRC R$ CPC
1. Averbacgdes:
a) de sentenga de nulidade ou anulagdo de casamento,
separacdo judicial, ou divércio; ato de restabelecimento
de sociedade conjugal, de escritura de adogdo ou atos
que @ dissSoIVaM....ccciiiiiciiininninneri e 120,00 12,60 0,00
b) de alteracdo de nome e retificacdo de assento.......... 120,00 12,60 0,00
. II. Certiddes de Nascimento, Casamento ou ébito:
a) em breve relatorio....ccoiuiicieiiiniiiiiiincn e, 175,00 18,37 0,00
b) verbo ad verbo - primeira folha..........ccoivevniienininnns 65,00 6,82 0,00
por folha que exceder. .iiiiiiiiimciimccinimscaiarnsniaan 15,00 1,57 0,00
¢) havendo necessidade de busca, por 10 (dez) anos
Lo I i - T Lo PPN 10,00 1,05 0,00
III. Habilitacdo para casamento..........ccovviieciiiinincnianna, 1.500,00 157,50 |Vide nota 4
a) lustificagdo para dispensa de editais de proclamas,
suprimento de idade e de consentimento............... 70,00 7,35 0,00
b) Casamento fora do Cartério, excluida a despesa
com a condugdo, a cargo do interessado................ 2.000,00 210,00 0,00
¢) Registro de editais recebidos de outro oficio........... 50,00 5,25 0,00
NOTAS:

1. E vedada a cobranca acumulada das alineas "a" e "c" deste item III.

2. E vedada a cobranca acumulada do item III com a letra "b" do mesmo item.

VRC R$ CPC
TV. Registro de Nascimento ou de ébito com a primeira
certiddo.
a) independente de despacho Judicial.......c...couvvnvennnes 300,00 31,50 [Vide nota 4
b) mediante despacho Judicial.....oiviciiiiniriiiininiin. 350,00 36,75 [Vide nota 4
. Retificagdo de assento a margem, mediante justificagdo,
com ou sem prova. 70,00 7,35 0,00
[VI. Inscrig@o de casamento religioso. 200,00 21,00 0,00
[VII. Registro: de emancipagdo, auséncia, interdigdo,
inclusive averbacgdo 150,00 15,75 0,00




IVIII. Inscrigdo de opgdo e aquisigdo de nacionalidade,
adogdo e legitimagdo.

170,00

17,85

0,00

NOTAS:

1. Os atos que por determinacgaoc legal forem isentos de custas nao sofrerdo

incidéncia da aliquota a Carteira de Previdéncia Complementar e as

AssociacOes.

2. No item V ndo havera custas quando o erro for do cartorério.

3. Serdo gratuitos todos os atos, inclusive as certidOes, para a pessoa que se
declare pobre, nos termos do artigo 30, paragrafo 1° da Lei n.° 6.015/73.

4. O recolhirmento do CPC das custas devidas pelos atos praticados € de 4%, 5%
e 6% respectivamente, nas comarcas de entrancia inicial, intermediaria e final

(Lei n.0 10.546/93).

OBS: O recolhimento do CPC ja esta incluido nas custas.




